
Comunicació i atenció al client
Gestió de la documentació jurídica i empresarial 
Procés integral de l’activitat comercial 
Recursos humans i responsabilitat corporativa 
Ofimàtica i procés de la informació 
Gestió de recursos humans
Gestió financera 
Comptabilitat i Fiscalitat 
Gestió logística i comercial
Simulació empresarial
Itinerari personal per a la ocupabilitat
Digitalització aplicada als sectors productius
Sostenibilitat aplicada al sistema productiu
Anglès professional
Projecte d’administració i finances 
Estada en centres de treball (EE)

TÍTOL:  Tècnic Superior en Administració i Finances 

DURADA: 
 

CONTINGUTS:
                     Mòduls Professionals                   

CICLES FORMATIUS GRAU SUPERIOR

CFGS Administració i Finances

COMPETÈNCIES PROFESSIONALS:
Administratiu d'oficina o de despatx
professional. 
Administratiu comercial. 
Administratiu de gestió i de personal. 
Comptable. 
Administratiu de banca i d'institucions
financeres. 
Responsable de tresoreria. 

Vine o truca'ns i t'orientarem per
trobar el curs que més s'adapti a tu.

2.000 h en dos anys acadèmics:          
               1485 h en el centre educatiu
               +515 h en centres de treball

ACCÉS A ESTUDIS UNIVERSITARIS:

Responsable de sistemes de pagament. 
Responsable de valors. 
Tècnic en gestió de cobraments. 
Auxiliar d'auditoria. 
Agent comercial d'assegurances i de
bancs. 
Gestors administratius. 

A qualsevol estudi universitari oficial de grau. 

C. E. DOLMEN
C/ Riera Blanca 184, L'Hospitalet
          Santa Eulàlia
 93 331 04 00
 www.cedolmen.com
 Email: info@cedolmen.com

Administratiu/va  
d’oficina o comercial
de banca i assegurances
financer
comptable
RRHH
assessoria o gestoria
gestió de cobraments

SORTIDES  
PROFESSIONALS  

Dpt Admin. IMO, Dexeus,
Hospital de Bellvitge...
De transport: Moventia
De logística: SKYNET
Assessories i gestories:
Metacorp / Ass. Global /
Tax Barcelona Advocats...
PIMEs: Lunet...

PRÀCTIQUES (EE):

Administració i Direcció d’Empreses (ADE)
Economia / Dret / Relacions Laborals 
Criminologia

+40 anys 
molt a 
prop teu


